
Lista de puntos a tener en cuenta a la hora de 
redactar nuestro Trabajo Fin de Grado

• Debe estar bien organizado, tener una estructura coherente

• Debe estar redactado de forma clara

• Debe estar redactado gramaticalmente correcto

• Siempre que sea posible pon ejemplos

• Acompaña los datos que comentes con gráficos y tablas

• Corrige el escrito con programas de tratamiento de texto

• Utilizar vocabulario claro, evitando impresiones, ambigüedades, 
repeticiones inútiles…

• Debemos tratar de que la redacción sea divertida y enganche sin 
perder claridad y objetividad

• El documento debe presentar y explicar una única idea principal

• El resto de ideas deben estar subordinadas a la idea principal

• La idea principal debe aparecer implícita y explícitamente en el 
documento

• Adapta el texto al lector

• Reescribe, repasa y relee

• Cuida las locuciones latinas

o Grosso modo, Motu proprio

• Las abreviaturas deben ir en singular. Una CPU, dos CPU…

• Cuida las traducciones del inglés

• Asegúrate de que todas las referencias en el documento están 
actualizadas. Tabla de contenido, tablas de ilustraciones, referencias 
cruzadas, índices, bibliografía,…

ESTRUCTURA Y MECANOGRAFÍA DE LOS TEXTO



• El trabajo fin de grado debe estar dividido en capítulos, divididos en 
apartados y subapartados y estos en párrafos.

• El tamaño de la página será A4

• Letra Time New Roman 12p, interlineado 1,25 y preferiblemente a 
doble cara

• Los capítulos en mayúscula negrita 14p, los nombres de los apartados 
en mayúsculas y los distintos subapartados en minúsculas, sin que 
nunca se subrayen los números

• Los capítulos inician página

• La separación entre el nombre de un apartado y subapartado 
numerado arábigo y la última línea del párrafo anterior será de dos 
espacios y medio

• La separación, entre nombres de los capítulos con mayúsculas y los 
nombres de los apartados y subapartados en minúsculas y su primer 
párrafo, será de 1.25 espacios

• La separación entre párrafos será de 1.25 espacios

• Márgenes: izquierdo, 35 mm.; derecho, 20 mm.; superior e inferior, 25 
mm

• Sangrado de 8 espacios en la primera línea de párrafo

• Páginas numeradas con números arábigos desde la introducción

• Todo lo correspondiente al apartado 0 se numera con caracteres 
romanos

• Referencia a planos y anexo (véase plano nº 2) (véase anexo nº 4)

• Formulas, ecuaciones, tablas, figuras… (Fig. 3.1) (Tabla 3.1)
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